Regulamin uczestnictwa w szkoleniach w ramach projektu

Szkota Aktywnego Sektora. Program rozwoju organizacji i budowania sieci wspotpracy

I. INFORMACJE OGOLNE
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2.

10.

1.

~Promuj i komunikuj” (zwany dalej ,Projektem”) jest projektem realizowanym dzieki wsparciu
Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

Projekt jest finansowany z Funduszy EOG, w ramach Programu Aktywni Obywatele

— Fundusz Krajowy i jest realizowany przez Fundacje “Koalicja dla Mtodych” oraz Zywieckg
Fundacje Rozwoju w latach 2021-2024.

Celem Projektu jest udzielenie wsparcia organizacjom pozarzgdowym w zakresie komunikacji o
swoich dziataniach, ktére przyczyni sie do ciggtosci funkcjonowania organizacji oraz do rozwoju
kompetenc;ji ich pracownikéw..

Szkolenia w ramach Projektu (zwane dalej ,Szkoleniami”) realizowane sg przez Fundacje
“Koalicja dla Mtodych” (ul. Wiadystawa Reymonta 11/6, 26-800 Biatobrzegi) zwang w dalszej
czesci ,Organizatorem” lub ,FKdM” oraz Zywieckg Fundacje Rozwoju (ul. Dworcowa 2, Zywiec
34-300) zwanej dalej “Partnerem” lub ZFR. FKdM jest odpowiedzialna za rekrutacje i organizacje
szkolen na terenie subregionu radomskiego z wtgczeniem powiatu grojeckiego, natomiast ZFR
jest odpowiedzialna za rekrutacje i organizacje szkolen na terenie subregionu potudniowego
(powiat zywiecki, bielski i cieszynski).

Adresatami Szkolen sg organizacje pozarzadowe (fundacje, stowarzyszenia zwykie,
stowarzyszenia rejestrowe, zwigzek stowarzyszen) dziatajgce na rzecz spoteczenstwa
obywatelskiego, (zwane dalej ,Organizacja”).

Osobg Uczestniczaca jest Organizacja bedaca strong umowy szkoleniowej, ktéra przesle
formularz rekrutacyjny, spetni warunki rekrutacji i zostanie zakwalifikowana do Szkolen w ramach
Projektu.

Uczestnikiem/Uczestniczkg jest przedstawiciel lub przedstawicielka Organizacj, wyznaczony/-a
do udziatu w Szkoleniu/Szkoleniach.

Szkolenia sg bezptatne dla zakwalifikowanych Oséb Uczestniczgcych w Projekcie.

Warunkiem uczestnictwa jest zaakceptowanie wszystkich postanowien niniejszego regulaminu
(zwanego dalej ,Regulaminem”) oraz podpisanie umowy szkoleniowej (zwanej dalej ,Umowg”).
Szczegotowe informacje o Projekcie znajdujg sie i sg aktualizowane na stronie
www.fundacjakdm.org i www.zfr.org.pl

Osobami odpowiedzialnymi za rekrutacje i organizacje Szkolen sg Dawid Nowak
(d.nowak@fundacjakdm.org) z Fundacji Koalicja dla Mtodych i Anna Jafernik

(anna.jafernik@zfr.org.pl) z Zywieckiej Fundacji Rozwoju.

II. WARUNKI UCZESTNICTWA | ZASADY REKRUTACJI

1.
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Projekt skierowany jest do Organizacji Pozarzadowych dziatajgcych na terenie subregionu
radomskiego i powiatu grojeckiego (wojewddztwo mazowieckie) oraz subregionu potudniowego
(wojewddztwo $laskie) charakteryzujgcych sie lokalnoscig swoich dziatan, tj.: prowadzacych
dziatania na terenie Miasta, gminy, powiatu w réznych obszarach pozytku publicznego.

W procesie rekrutacji do projektu beda priorytetowo traktowane Organizacje, ktére:

prowadzg dziatalno$¢ ciggta;

posiadajg motywacje do udziatu w projekcie;

majg w planach rozwdj swojej dziatalno$ci;


http://www.fundacjakdm.org
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3. Proces rekrutacji (zwany dalej “Rekrutacjg”) sktada sie z dwéch etapéw:

a) Weryfikacja i ocena zgtoszen przestanych przez formularz rekrutacyjny,
b) Rozmowy z wybranymi Organizacjami/Grupami.

4., Zapisy na szkolenia bedg odbywaly sie za posrednictwem formularza google dostepnego na stronie:

a) Organizacje z subregionu radomskiego i powiatu gréjeckiego (woj. mazowieckie):
https://fundacjakdm.org/projects/promuj-i-komunikuj/

b) Organizacje z subregionu potudniowego (woj. slgskie):
https://zfr.org.pl/co-robimy/projekty-aktualne/promuj-i-komunikuj

5. Kompletny formularz nalezy wysta¢ najp6zniej do 20 lutego 2023 r., do godziny 23:59

6. Organizacje, ktére wezmg udziat w Rekrutacji zostang poinformowane o jej wynikach mailowo nie
pdzniej niz 21 lutego 2023 r.

ll. ORGANIZACJA SZKOLEN, ZASADY REJESTRACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Szkolenia w ramach udziatu w projekcie beda realizowane w dwdéch cyklach szkoleniowych, w
tym jeden w formie stacjonarnej i jeden online.

a. Szkolenia stacjonarne dla subregionu radomskiego i powiatu gréjeckiego (woj.
mazowieckie) w ramach pierwszego cyklu szkoleniowego beda realizowane w
Biatobrzegach.

b. Szkolenia stacjonarne dla subregionu potudniowego (woj. Slgskiego bedg realizowane w
Zywcu, Cieszynie i Bielsku-Biate;j.

2. Szkolenia stacjonarne w ramach pierwszego cyklu szkoleniowego bedg realizowane w dniach 24
i 27 lutego 2023 roku.

3. Szkolenia online w ramach drugiego cyklu szkoleniowego odbedg sie na platformie Zoom po
otrzymaniu potwierdzenia udziat oraz linku z dostepem do spotkania.

4. Na udziat w projekcie dla Organizacji uczestniczgcej w niej sktada sie:

a. Szkolenie stacjonarne w ilosci 10 godzin;

Szkolenie online w ilo$¢ 5 godzin;

Uczestnictwo w Programie R6zowa Pomarancza;

Podstrona na platformie internetowej Programu Rézowa Pomarancza;

Promocja dziatan Organizacji na platformie Programu Rézowej Pomaranczy oraz jego

mediach spotecznosciowych;

f.  Udziat w aktywno$ciach oraz kampaniach spotecznych/fundraisingowych, w tym 1%
podatku w ramach Programu Rézowej Pomaranczy;

5. Zakres tematyczny szkoleh stacjonarnych oraz online dotyczyt bedzie komunikacji oraz promociji,
w tym w szczegdélnosci:
a. Jaki pisa¢, by dziatato, poruszato,
Jak dobiera¢ tematy do komunikacji
Jak planowa¢ komunikacja
Komunikacja w social media a komunikacja w mediach tradycyjnych
Swoboda wypowiedzi - czyli jak zrobi¢ wrazenie wypowiedzig publicznie
Jak zrobi¢ dobre zdjecie, dobry krotki film
Jak zaprzac swoje pasje i talenty do komunikacji?
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h. Zapoznanie z podstawowymi narzedziami do promocji i komunikacji?

i. Diagnoza komunikaciji: gdzie jest Twoja komunikacja teraz?
Organizacja wyznacza swojego przedstawiciela, tj. Uczestnika/Uczestniczki do jej reprezentacji i
udziatu w projekcie.
Organizacja zakwalifikowana do udziatu w projekcie jest zobowigzana do udziatu w catym
projekcie trwajgcym do lutego 2024 roku zgodnie z pkt. Il ust 5 niniejszego regulaminu, a
szczegoty zwigzane z udziatem Organizacji w projekcie bedg szczegétowo wskazane w
kontrakcie pomiedzy Organizatorem, a Organizacjg Uczestniczaca.
W przypadku ogtoszenia nowych obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19 FKdM oraz ZFR
dopuszcza realizacje szkolen stacjonarnych lub i czesci w trybie online.
Podczas szkolen stacjonarnych FKdM oraz ZFR pokryje koszty przerw kawowych
Uczestnika/Uczestniczki.
Koszt dojazdu Uczestnika/Uczestniczki na miejsce szkoleniowe pokrywa Organizacja
uczestniczgca w projekcie.
Nieuzasadnione nie wypetnienie obowigzkéw wynikajacych z udziatu w projekcie przez
Organizacje oraz nie naprawienie zalegtosci w terminie 14 dni od wezwania Organizacji do
naprawienia uchybien bedzie skutkowato zerwaniem umowy oraz pokryciem kosztow
dotychczasowego wsparcia.
Kazda Organizacja po zakonczeniu szkoleh stacjonarnych jest zobowigzana do udziatu w
Programie Rézowa Pomarancza, ktérego celem bedzie promocja dziatalnosci lokalnych
organizacji pozarzgdowych oraz bedzie petnita funkcje wspierania finansowego organizacji
biorgcych udziat w Programie.
W ramach obowigzkéw wynikajgcych z udziatu po szkoleniach w Programie R6zowa
Pomarancza bedzie przygotowywanie materialdbw do umieszczania na platformie Programu,
mediach spotecznosciowych. State przesytanie aktualnosci dotyczacych dziatan organizacii
uczestniczacych w Programie. Udziat w kampaniach oraz aktywnosciach zwigzanych z
Programem, w tym Miesigcu Rézowej Pomaranczy oraz promocja Programu wsrod swoich
odbiorcow.
Uczestnicy i Uczestniczki sg zobowigzani do aktywnego uczestnictwa w szkoleniach online,
rozumianego jako udziat w zajeciach prowadzonych na zywo przez trenera/trenerke na platformie
Zoom i wymagajacych statej komunikaciji i interakcji z prowadzgcym oraz grupg ( z wtgczonag
kamerg internetowg i mikrofonem).
Liczba miejsc w poszczegdlnych grupach szkoleniowych jest ograniczona. W przypadku braku
miejsc w grupie szkoleniowej Organizacja zostanie wpisana na liste rezerwowa.

IV. WYMAGANIA TECHNICZNE | PRZEBIEG SZKOLEN ONLINE

3.

Udziat w szkoleniach online bedzie mozliwy tylko i wytgcznie za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej, po otrzymaniu potwierdzenia udziatu.

Do udziatu w szkoleniach online bedzie potrzebne wybrane urzadzenie (komputer stacjonarny lub
notebook/laptop wyposazony w mikrofon, gtosniki i kamere internetowg z przegladarka
internetowg z obstugg HTML 5), staty dostep do Internetu oraz aplikacja Zoom (zalecamy
aktualizacje — Download Center - Zoom).

Przebieg szkolen online obejmuje w szczegdlnosci:

a. transmisje przebiegu danego Spotkania online w czasie rzeczywistym;

b. dwustronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej Uczestnik/Uczestniczka za pomocg
czatu, kamery i mikrofonu mogg komentowac przebieg Spotkania online i zadawac¢ pytania;



c. udostepnianie Uczestnikom/Uczestniczkom materiatdw zwigzanych ze szkoleniami online.

4. Uczestnicy/Uczestniczki szkolen online zgadzajg sie na wykorzystanie danych osobowych
podanych w formularzu rekrutacyjnym oraz umowie w trakcie przebiegu szkolenia online,
zaréwno przez Organizatora, jak i Partnera.

5. Organizator oraz trenerzy/trenerki w trakcie szkolen, jak i po ich zakohczeniu, przez czas
niezbedny do realizacji Projektu, mogg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej wysta¢ do
Oséb Uczestniczacych oraz Uczestnikdw/Uczestniczek odpowiedzi na zadane przez nie pytania
lub materiaty dotyczgce szkolen online.

6. Organizator bedzie rejestrowat Szkolenia online wytacznie do celéw dokumentacyjnych,
zwigzanych z ewaluacjg i sprawozdawczoscig Projektu.

7. Osoba Uczestniczaca oraz Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzujg sie do udziatu w szkoleniu
online, stosujgc sie do obowigzujgcych w Polsce norm, przepiséw prawa, zasad wspotzycia
spotecznego, dobrych obyczajow oraz Regulaminu.

Zakazane jest rozpowszechnianie podczas szkolen online tresci, ktore:

e s3 niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci zakazane jest
rozpowszechnianie tresci, ktére sg sprzeczne z dobrymi obyczajami,

z zasadami wspotzycia spotecznego, przedstawiajg drastyczne sceny, zawierajg wulgaryzmy,
grozby lub sg obrazliwe dla innej osoby lub podmiotu, a takze sg zwigzane z fanatyzmem,
rasizmem, nienawiscig, dyskryminacja;

e naruszajg dobra osobiste 0oséb trzecich, prawa wtasnosci intelektualnej tych oséb, prawa
autorskie, w tym zakazane jest nieautoryzowane kopiowanie i wysyfanie zdjec¢, logotypdw,
oprogramowania, artykutéw, utworéw muzycznych i filméw.

10. Niedozwolone sg praktyki zmierzajgce do zaktdcenia prawidtowego przebiegu szkolenia online.

11. Organizator zastrzega sobie prawo do moderacji czatu i wypowiedzi podczas szkolen online.

12. Nieprzestrzeganie zasad (w tym zwlaszcza zasad, o ktérych mowa w pkt. 7-9) moze skutkowac
usunieciem Uczestnika/Uczestniczki ze szkolenia online i niewpuszczeniem tej osoby na kolejne
szkolenie online.

VI. DANE OSOBOWE

1. Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 (dalej
»,RODQ”) informujemy, iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych sg Fundacja “Koalicja
dla Mtodych” z siedzibg w Biatobrzegach (26-800), przy ul.Reymonta 11/6, wpisana do Rejestru
Stowarzyszen prowadzonego pod nr KRS 0000212824 oraz Zywiecka Fundacja Rozwoju z
siedzibg w Zywcu (34-300) przy ul. Dworcowej 2, zwane dalej Administratorami. Administratorzy
prowadzg operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Osoba Uczestniczgca wyraza zgode na przetwarzanie przez FKdM i ZFR(Administrator Danych
Osobowych) danych osobowych Uczestnika/Uczestniczki, udostepnionych FKdM i ZFR
w formularzu rekrutacyjnym w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy.

3. Dane osobowe Osoby Uczestniczgcej sg przetwarzane w celach:

e wykonywania wynikajgcych z Umowy praw i obowigzkéw w zakresie nadzoru i kontroli
umowy dotacji, z ktérej finansowana jest Umowa - poniewaz przetwarzanie jest
niezbedne do realizacji uzasadnionego interesu Organizatora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

e zawarcia i wykonania Umowy — poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do realizacji
Umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),



c. archiwalnym (dowodowym) — poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Organizatora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktérym jest zabezpieczenie informacji na
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow,

d. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, zwigzanymi z zawartg Umowg i
przetwarzaniem danych osobowych Osoby Uczestniczgcej — poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Organizatora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktérym jest mozliwosé
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

4. Odbiorcami danych osobowych Osoby Uczestniczgcej mogg by¢ podmioty z nastepujacych
kategorii:

a. organizacje pozarzgdowe wspdétrealizujgce Projekt lub realizujgce inny program ze srodkow
otrzymanych od Organizatora, wytacznie w zakresie i celach statutowych ich dziatania,

b. podmioty zewnetrzne wspotpracujgce z realizatorami Projektu w zwigzku z realizacjg
Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny, tj. Biuro Mechanizmoéw Finansowych w
Brukseli zarzgdzajgce programami ze srodkéw EOG, przedstawiciele Panstw-Darczyncow oraz
podmioty, ktére Swiadczg ustugi wsparcia informatycznego, prawnego, audytorskie i inne
konieczne do prawidtowej realizacji Programu,

C. upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (zwlaszcza sady, urzedy
skarbowe), wylgcznie w zakresie i celach wynikajgcych z tych przepisow,

d. Swiadczace ustugi z zakresu doreczania korespondenc;ji i przesytek, drukarskie

i archiwizacyjne, komunikacyjne i analityczne (w tym organizujgce badania satysfakgiji i
preferencji), obstugi telefonicznej lub elektronicznej, informatyczne (hosting, ustugi serwisowe),
ptatnicze, ksiegowo-finansowe, audytorskie i kontrolne, prawne, ubezpieczeniowe i windykacyjne,
wytgcznie w zakresie i celach wynikajacych z tych ustug.

5. W odniesieniu do danych osobowych Osoby Uczestniczgcej decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany.

6. Dane osobowe Osoby Uczestniczgcej pozyskane i zawarte w formularzu rekrutacyjnym
w zwigzku zawarciem i wykonaniem Umowy oraz koniecznoscig wypetnienia obowigzkéw
prawnych cigzacych na Administratorze Danych Osobowych bedg przechowywane do momentu
wygashiecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcych z odrebnych przepisow, tj. przez
okres trzech lat od zakonczenia realizacji Programu, rozumianego jako przyjecie przez Biuro
Mechanizmu Finansowego w Brukseli koncowego sprawozdania z realizacji Programu.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz trescig ust. 5 Osoby Uczestniczacej
przystuguje:

a. prawo zgdania dostepu do tych danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

b. prawo do sprostowania tych danych,

C. ograniczenia przetwarzania danych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W sprawach ochrony danych osobowych Osoby Uczestniczacej mozna sie kontaktowac¢ przez
e-mail: daneosobowe@zfr.org.pl lub pisemnie na adres siedziby Partnera: ul. Dworcowa 2,
Zywiec 34-300.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zoom znajduije sie tu:
https://zoom.us/privacy.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
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1. Organizatorowi przystuguje prawo do zmiany postanowien Regulaminu w uzasadnionych
przypadkach, z zastrzezeniem, ze zmiany nie mogg pozbawi¢ Osdéb Uczestniczgcych oraz
Organizacji ich praw nabytych na podstawie Regulaminu.

2. Organizator bedzie informowat o kazdej zmianie Regulaminu na stronie
www.fundacjakdm.org oraz na stronie Partnera www.zfr.org.pl .

3. Regulamin w zmienionej formie obowigzuje od daty oznaczonej w tresci, jednak nie
wczesniej niz data jego publikaciji.
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